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Portalul Funding and Tenders este punctul unic de acces pentru participanții 
și experții în programele de finanțare și în licitațiile gestionate de către 
Comisia Europeană și de către alte organisme ale UE.Introducere

on

ncpwideranet.eu



Comisia Europeană și organismele sale de finanțare publică 
apelurile de propuneri pe Portalul Funding & Tenders.

Identificarea unui apel adecvat pentru propunere

ncpwideranet.eu



Filtrele sunt afișate în partea stângă. 

Puteți utiliza un singur filtru sau să le 
combinați:

Căutarea text

pentru a căuta după un cuvânt cheie

Status

există 3 opțiuni – Forthcoming,

Open for submission și Closed

Perioada de programare 

2021-2027 sau 2014-2022

Filtru de program

pentru a selecta un anumit program din

lista

Filtru apel 

utilizat în cazul în care se cunoaște exact 

denumirea apelului

Codul CPV

se referă la cuvinte cheie în contextul licitațiilor 

Identificarea unui apel adecvat pentru propunere

ncpwideranet.eu

FILTRE



Când ați obținut o listă de rezultate, puteți utiliza opțiunile SORT BY. 

status-ul 

depunerii  

data 

deschiderii 

titlu

ID

termen de 

depunere

SORTAREA REZULTATELOR

ncpwideranet.eu

Identificarea unui apel adecvat pentru propunerea



1. Faceți clic pe titlul topic-ului pentru a 

accesa pagina de descriere a apelului:

2. Derulați în jos la Start submission în pagina 

apelului sau selectați Submission Service din 

lista din stânga.

Apoi faceți clic pe Start Submission.

3. Și la final, confirmați alegerea. 

ncpwideranet.eu

Selectarea propunerii



Pentru a putea depune propunerea, organizația dumneavoastră trebuie să fie înregistrată la Comisia 

Europeană. Dacă cunoașteți PIC-ul unic de 9 cifre (Participant Identification Code) al organizației, 

introduceți-l direct.

Organizația dumneavoastră este identificată și printr-un nume scurt, furnizat de obicei în timpul înregistrării.

Selectați-vă rolul (Main Contact sau Contact person).

Găsirea organizației și selectarea rolului

ncpwideranet.eu



Creați-vă propriul Acronim – ar trebui să fie scurt, ușor de reținut și pronunțat (instrument util)

Completați Short Summary – explicați în mod clar: obiectivele propunerii, 

modul în care acestea vor fi atinse, relevanța lor pentru programul de lucru.

Acronim și Short Summary

ncpwideranet.eu

https://acronymcreator.net/


Suport și Helpdesk

ncpwideranet.eu



1. Faceți clic pe butonul Add Partner

2. Introduceți numele organizației partenere 
sau PIC-ul și selectați Search

Participanți – crearea consorțiului (1)

ncpwideranet.eu



Mai multe informații: Proposal Submission Service User Manual

Diferența dintre acțiunile specifice Coordonatorului și cele ale Partenerului

Acțiune Coordonator 
propunere

Partener

Selectarea apelului Da Nu

Adăugare, invitare participanți Da Nu

Depunerea propunerii Da Nu

Citirea propunerii complete Da Da

Definirea tabelelor referitoare la 
buget

Da
Da, cu drepturi de a completa doar

secțiunea pentru organizația lor

Crearea contactelor pentru un 
partener 

Da
Da, cu drepturi de a completa numai

informații pentru organizația lor

ncpwideranet.eu

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/it-manuals/user-manual_sep_en.pdf


3. Găsiți organizația partenerului dumneavoastră.
Faceți clic pe butonul CO dacă doriți să îl contactați. 

ncpwideranet.eu

Participanți – crearea consorțiului (2)



4. Sau faceți clic pe butonul Use pentru a selecta     5.
organizația parteneră

Selectați rolul corespunzător în cadrul 
proiectului al persoanei de contact a 
partenerului, cât și drepturi de acces. 
Completați toate informațiile necesare.

ncpwideranet.eu

Participanți – crearea consorțiului (3)



Pentru acest apel, veți avea posibilitatea de a adăuga parteneri 

asociați și entități afiliate legate de coordonator sau de 

parteneri,  făcând clic pe butoanele Add Affiliated Entity și Add

Associated Partner

Introduceți denumirea sau PIC-ul
entităților afiliate/partenerilor 
asociați și faceți clic pe Căutare

ncpwideranet.eu

Participanți – crearea consorțiului (4)



Accesați propunerea din Portalul Funding & 
Tenders, faceți clic pe butonul Actions de lângă 
propunere și selectați Edit Draft.

Faceți clic pe butonul Back to Participants list

Modificarea consorțiului

ncpwideranet.eu



Faceți clic pe meniul de depunere dacă tocmai ați 
creat propunerea de proiect sau, pentru a accesa 
un formular de propunere de proiect salvat 
anterior. În Portalul Funding & Tenders, faceți clic 
pe butonul Actions de lângă propunere și selectați 
Edit Draft.

Propunerea se va deschide afișând ecranul Proposal

forms: când faceți clic pe butonul Edit forms, se va 

deschide formularul administrativ (Partea A).

Formularele propunerii

ncpwideranet.eu



Când faceți clic pe butonul Edit forms din 

meniul de depunere, apare ecranul 

Proposal forms; formularul se deschide în 

prima pagină din browser.

Prima pagină include Table of 

contents și Call information.

Puteți reveni la acest ecran făcând clic pe 

butonul Table of contents în orice 

moment.

De asemenea, este posibil să navigați la 

oricare dintre secțiunile din formular făcând 

clic pe butonul Show din Table of contents.

Editarea și completarea formularului

ncpwideranet.eu



Această secțiune oferă informații generale privind 
propunerea. Completați câmpurile corespunzătoare 
pentru fiecare secțiune:

acronim 

titlul propunerii

durata în luni 

cuvinte cheie

descriptori 

rezumat.

Dacă aveți nevoie de clarificări cu privire la o 
secțiune, puteți face clic pe butoanele cu semnul 
întrebării pentru a obține explicații asupra 
informațiilor pe care trebuie să le furnizați pentru 
acel câmp/secțiune.

Partea A – Informații generale

ncpwideranet.eu



Pentru a furniza informaţiile despre participanţi, 
faceţi clic pe Show în secțiunea Participants.

Apoi faceți clic pe Show Participant’s details.

Partea A – Participanți (1)

ncpwideranet.eu



Informațiile de bază despre coordonator

vor  fi introduse automat.

Va trebui să completați informațiile despre Departments 
carrying out the proposed work și Main contact 
person.

Partea A – Participanți (2)

ncpwideranet.eu



Includeți doar cercetătorii implicați în proiect. 

Etapele carierei: 

Category A Top grade researcher: cel mai înalt grad/post în care se desfășoară cercetarea.

Category B Senior researcher: Cercetătorii care lucrează pe poziții diferite de cele de senior în 

poziție de top, dar cu mai multă experiență decât absolvenții de doctorat nou calificați (nivel 8 IsCED).

Category C Recognised researcher: primul grad/post în care un absolvent de doctorat nou calificat 

va fi recrutat.

Category D First stage researcher: Fie doctoranzi de nivelul 8 IsCED care sunt angajați ca 

cercetători, fie cercetători care lucrează în posturi care nu necesită în mod normal o diplomă de doctor.

* Cercetătorii sunt profesioniști implicați în conceperea sau crearea de noi cunoștințe. Ei efectuează cercetări și îmbunătățesc 

sau dezvoltă concepte, teorii, modele, tehnici de instrumentare, software sau metode operaționale. (Manualul Frascati 2015) 

Include, de asemenea, persoana responsabilă de propunere dacă este un cercetător.

Partea A – Participanți (3)
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Organizațiile participante trebuie să:

aleagă rolul în proiect să furnizeze o listă de până la 5 publicații; 
până la 5 dintre cele mai relevante proiecte 
sau activități anterioare și infrastructuri 
semnificative și/sau orice echipamente 
tehnice importante, relevante pentru 
activitățile propuse.

Partea A – Participanți (4)
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Existența unui plan de egalitate de gen este un criteriu de eligibilitate pentru organismele publice, 

instituțiile de învățământ superior și organizații de cercetare din statele membre și țările asociate.

Partea A – Participanți (5)
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Pentru a furniza informațiile financiare, faceți clic pe butonul Show din secțiunea Budget. 

Detaliile privind costurile eligibile pot fi găsite în condițiile de apel, în Model Grant Agreement

și în ghidurile aferente (în special, EU Grants AGA Annotated Grant Agreement).

Următorul pas este să completați tabelul Budget.

Partea A – Buget (1)

ncpwideranet.eu



Partea A – Buget (categorii de costuri)

ncpwideranet.eu



Pentru a furniza informații despre aspectele legate de etică și de 

securitate faceți clic pe butonul Show din secțiunea Ethics and

security.

Partea A – Etică și securitate (1)

ncpwideranet.eu



Tabelul Ethics Issues ar trebui completat ca o parte esențială a propunerii. Vă rugăm să parcurgeţi tabelul

şi să indicaţi ce elemente se referă la propunerea dumneavoastră, răspunzând cu Yes sau No.

Dacă răspundeți Yes la oricare dintre întrebări, indicați în caseta adiacentă la care pagină din partea

tehnică a propunerii pot fi găsite informații suplimentare referitoare la această problemă de etică și furnizați

informații suplimentare cu privire la această problemă de etică în secțiunea Ethics Self-Assessment.

Pentru mai multe informații 

despre fiecare dintre 

problemele de etică - 'How 

to Complete your Ethics 

Self-Assessment'.

Partea A – Etică și securitate (2)

ncpwideranet.eu

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-complete-your-ethics-self-assessment_en.pdf


Vă rugăm să indicați, răspunzând cu Yes sau No la toate întrebările din tabelul Security
issues, dacă activitatea propusă va utiliza și/sau genera informații care ar putea ridica probleme 
de securitate.

Dacă un răspuns este Yes, indicați în caseta 

adiacentă la care pagină din partea tehnică a 

propunerii pot fi găsite informații suplimentare 

referitoare la această problemă.

Partea A – Etică și securitate (3)

ncpwideranet.eu



Faceți clic pe Validate pentru a verifica datele. Erorile 
și avertismentele vor fi listate la sfârșitul formularului. 

Erorile vor fi marcate cu roșu, în 
timp ce avertismentele vor fi 
marcate cu galben. 

Validare



Depuneți o versiune finală a propunerii cu câteva zile înainte de termenul limită!

(pentru a evita blocarea sistemului informatic sau problemele de  

incompatibilitate ale sistemului).  

Propunerile depuse prea târziu nu vor fi acceptate.

Puteți trimite propunerea de câte ori doriți până la termenul limită. Fiecare versiune nouă va 

înlocui versiunea anterioară. Odată ce apelul este închis, ultima versiune trimisă va fi cea 

evaluată. 

Evitați ca propunerea (partea aferentă organizației dumneavoastră) să fie completată de 

către cu mai mulți utilizatori din organizație în același timp.

Nu editați propunerea în mai multe browsere/fereastre în același timp.

Salvați modificările frecvent! Nu se salvează date până când nu faceți clic pe butonul 

SAVE.

Concluzii finale

NCP_WIDERA.NET is funded by Horizon Europe,

the European Union’s Research and Innovation Programme, 

under GrantAgreement 101055286
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